
ANEXO I

TERMO DE REFERÊNCIA 

1 - OBJETO

1.1 - Registro de Preços para futuras e eventuais contratação de microempresas - ME,
empresas de pequeno porte - EPP ou equiparadas para fornecimento de material de papelaria,
escritório e armarinho, para os diversos setores da Prefeitura Municipal, conforme condições
e especificações contidas neste termo de referência.

2 - DA PADRONIZAÇÃO

2.1 - A contratação se dará em observância ao princípio da padronização, em consonância 
com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

 

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo.

3.2 - Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4 - DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO

Item Descrição Unid. Quant.

0001 Alfinete de Costura - Alfinete pequeno de metal | Modelo
Cabeça de Metal | Semelhante ao alfinete de costura, que
não tem fecho, somente uma das pontas afiada e a outra
mais grossa. Cx com 50 gramas

CX 15

0002 Alfinete de Costura com Fecho - Alfinete pequeno de
metal | Modelo com Fecho de Segurança. Nº01 , caixa
com 100 unid.

CX 8

0003 Algodão Bola - Algodão em bolinhas para uso
pedagógico| Pacote com 100 g.

PCT 30

0004 Almofada p/ Carimbo Nº 03 - Embalagem com
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade com certificado de segurança do Inmetro.
Equivalente ou superior a marca Pilot.

UN 25

0005 Apagador para quadro branco - Apagador de quadro
branco, corpo plástico, com feltro

UNID 50
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Item Descrição Unid. Quant.

0006 Apontador Plástico - Apontador de lápis, manual, portátil,
uma entrada, em material plástico rígido, sem deposito.
Embalagem com dados de identificação do produto,
marca do fabricante e prazo de validade. Cx. Com 12
unidades

CX 80

0007 Balão Bexiga De Número Dourado Metalizado - Balão
De Número,Tamanho Cheio: 70cm,Números de 0 a 9

UNID 100

0008 Balão Bexiga De Número Prata Metalizado - 70 Cm -
Balão De Número,Tamanho Cheio: 70cm,Números de 0 a
9

UNID 80

0009 Balão Látex nº 08 - Balão de látex, tamanho 08, atóxico,
selo Inmetro, cores variadas, pacote c/50 unidades.
Embalagem com dados de identificação do produto,
marca do fabricante, prazo de validade. Equivalente ou
superior a marca São Roque ou Happy Day.

UNID 90

0010 Balão Metalizado Coração Vermelho 45cm - Balão
Metalizado Coração Vermelho 45cm Balão Metalizado
Coração Vermelho 45cm Festa

UNID 100

0011 Balão nº16 - Balão Redondo.Tamanho nº 16 | Nas cores:
Vermelho, Violeta, Amarelo e Preto. Com 50 unidades

PCT 58

0012 Balão nº 9 - Balão Redondo. Tamanho nº 9. Nas cores:
Azul Royal, Amarelo, Verde, Preto e Dourado. Com 50
unidades

PCT 30

0013 Barbante Fino - Barbante Fino para uso escolar. Rolo
igual ou semelhante à 100 m

RL 10

0014 Barbante grasso - Barbante Grosso para uso escolar |
Rolo igual ou semelhante à 100 m

UNID 10

0015 Barbante n° 8 - Rolo de barbante n° 08 (305m) RL 16

0016 Blocos Lógicos - Blocos Lógicos 48 Peças em Madeira,
base de 07 cm na caixa de madeira | Igual ou semelhante
à "Jottplay

UNID 15

0017 Bobina de saco plástico grande - Bobina de sacos
plásticos. Rolo de sacos plásticos, transparente,
semelhante aos sacos de feira. Tamanho igual ou
semelhante à 35 x 45 cm.

BOB 15

0018 Bola de EVA - Bola de EVA vôlei, futebol, piscina e
praia

UNID 30

0019 Bola Futebol Infantil - Bola futebol infantil, tamanho nº
02

UNID 15

0020 Borracha Elástica nº40 - Embalagem: Caixa com 40 unid.
Embalagem com dados de identificação do produto,
marca do fabricante e prazo de validade marca superior
ou equivalente a Mercur ou Faber Castell.

CX 150

0021 Borracha nº20 - Borracha elástica, numero 20.
Embalagem: caixa com 20 unidades. Embalagem com
dados de identificação do produto, marca do fabricante e
prazo de validade. Equivalente ou superior a marca
Mercur ou Faber Castell.

CX 150
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Item Descrição Unid. Quant.

0022 Caderno 60 folhas brochurão sem pauta - Caderno
brochurão, capa mole, 60 folhas, 200mmx275mm, sem
pauta. Equivalente ou superior ao Tilibra.

UNID 400

0023 Caderno Brochurão 96 Folhas capa dura sem pauta -
Brochurão capa dura costurado sem pauta, com 96 folhas.
Equivalente ou superior a Tilibra. Formato 200 x 275

UNID 800

0024 Caderno Brochurão capa dura 48 Folhas sem pauta -
Brochurão capa dura costurado sem pauta , com 48
folhas. Equivalente ou superior a Tilibra . Formato 200 x
275

UNID 600

0025 Caderno Brochurão capa dura 96 Folhas com pauta. -
Brochurão capa dura costurado com pauta, com 96
folhas. Equivalente ou superior a Tilibra. Formato 200 x
275

UNID 2700

0026 Caderno Brochurinha 60 Folhas - Brochurinha,60
folhas,com pauta.Equivalente ou superior a marca Tilibra.

UNID 80

0027 Caderno caligrafia 40 fls - Caderno capa mole caligrafia
40 fls

UNID 2500

0028 Caderno Desenho - Caderno de desenho grande 48 folhas.
Equivalente ou superior a Tilibra.

UNID 600

0029 Caderno Pequeno 48 folhas - Caderno brochurinha, capa
mole, 48 folhas, pequeno, com pauta. Equivalente ou
superior a Tilibra.

UNID 120

0030 Caderno pequeno 96 Folhas - Caderno pequeno capa dura
96 folhas

UNID 120

0031 Caixa Arquivo Papelão - Caixa de papelão, para
acondicionamento de material, 4 camadas de papelão
corrugado, medindo 50cm x 50cm x 35cm, sendo largura,
altura e profundidade, fechamento lateral reforçado com
cola e grampos.

UNID 1056

0032 Caixa Organizadora - Caixa organizadoras e com tampas,
em material plástico | Capacidade de 50 litros

UNID 70

0033 Calculadora - Calculadora Comum a pilha tamanho
médio. Equivalente ou superior a Cássio.

UN 30

0034 CANETA ESFEROGRÁFICA BOLÍGRAFOS, PONTA
DE ESFERA TUNGSTENIO DE 1MM - COR AZUL -
COMPOSIÇÃO BASE DE SOLVENTES, CORANTES
E ESPESSANTES 15 CM, COM RESPIRO NO
CORPO, SEXTAVADA, ESCRITA FINA,
FABRICAÇÃO NACIONAL. EQUIVALENTE OU
SUPERIOR A MARCA BIC OU FABER CASTELL,
Caixa com 50 unidades

CX 50

0035 CANETA ESFEROGRÁFICA BOLÍGRAFOS, PONTA
DE ESFERA TUNGSTENIO DE 1MM - COR PRETA -
COMPOSIÇÃO BASE DE SOLVENTES, CORANTES
E ESPESSANTES 15 CM, COM RESPIRO NO
CORPO, SEXTAVADA, ESCRITA FINA,
FABRICAÇÃO NACIONAL. EQUIVALENTE OU
SUPERIOR A MARCA BIC OU FABER CASTELL,
caixa com 50 unidades

CX 30
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Item Descrição Unid. Quant.

0036 CANETA ESFEROGRÁFICA BOLÍGRAFOS, PONTA
DE ESFERA TUNGSTENIO DE 1MM - COR
VERMELHA - COMPOSIÇÃO BASE DE
SOLVENTES, CORANTES E ESPESSANTES 15 CM,
COM RESPIRO NO CORPO, SEXTAVADA, ESCRITA
FINA, FABRICAÇÃO NACIONAL. EQUIVALENTE
OU SUPERIOR A MARCA BIC OU FABER
CASTELL, caixa com 50 unidades

CX 20

0037 Caneta para CD/DVD Azul - Caneta marcadora para
CD/DVD, cor azul, ponta de 1,0mm, qualidade igual ou
superior a marca pilot, validade mínima de 11 meses.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell.

UNID 50

0038 Caneta para CD/DVD Preta - Caneta marcadora para
CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, qualidade igual ou
superior a marca pilot, validade mínima de 11 meses.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell.

UNID 40

0039 Caneta para CD/DVD Vermelha - Caneta marcadora para
CD/DVD, cor vermelha, ponta de 1,0mm, qualidade igual
ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 meses.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell

UNID 40

0040 Caneta Ponta Fina 0.7mm - Caneta esferográfica, ponta
fina de 0.7mm | Marca igual ou equivalente à "Cis Spiro"
| Nas cores preta, azul, vermelha, rosa e verde

UN 100

0041 CANETINHA HIDROGRÁFICA, PONTA FINA, JOGO
COM 12 UNID. - CARGA NÃO TÓXICA, CORPO EM
MATERIAL PLÁSTICO, DIMENSÕES 140MM(9
COMPRIMENTO) X 8,5MM (DIÂMETRO) COM
VARIAÇÃO DE +/- 10% GRAVADO NO CORPO A
MARCA DO FABRICANTE. EMBALAGEM: JOGO
COM 12 UNID. EM CORES SORTIDAS,
ACONDICIONADO, PRAZO DE VALIDADE.
EQUIVALENTE OU SUPERIOR A MARCA FABER
CASTELL

JG 400

0042 Capa para Encadernação Cristal Line - Capa para
encadernação A4 PP cristal couro transparente no
tamanho 210x297mm utilizadas para fazer acabamento
em encadernações com espiral como apostilas, livros,
bloquinhos, agendas e outros serviços diversos
(Geralmente utilizada na frente da Encadernação.

UNID 2000

0043 Capa para Encadernação Preto Coura(Contra Capa) -
Capa para Encadernação Preto Couro, formato A4 (21 x
297 mm ). Utilizadas para fazer acabamento em
encadernações com espiral como apostilas, livros,
bloquinhos, agendas e outros serviços diversos (Contra
Capa).

UNID 2000

0044 Carimbo 302 - Carimbo automático 302, 38 x 14 mm UNID 28

0045 Carimbo C40 - Carimbo automático c40, 23 x 59mm UN 28

0046 Cartolina Amarela - Cartolina comum amarela nas
dimensões 500x660mm com gramatura 150g/m² - pcte
c/100

PCT 7

0047 Cartolina Azul - Cartolina comum azul nas dimensões
500x660mm com gramatura 150g/m² - pcte c/100

PCT 7
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Item Descrição Unid. Quant.

0048 Cartolina Branca - Comum, branca nas dimensões
500x660mm com gramatura 150g/m2 pcte c/ 100

PCT 10

0049 Cartolina Rosa - Cartolina comum rosa nas dimensões
500x660mm com gramatura 150g/m² - pcte c/100

PCT 7

0050 Cartolina Verde - Cartolina comum verde nas dimensões
500x660mm com gramatura 150g/m² - pcte c/100

PCT 7

0051 Cesta Organizadoras 7 Litros - Cestas organizadoras e
com tampas, em material plástico | Capacidade de 07
litros

UNID 30

0052 Chicote metalizado - Chicote metalizado (tipo chic choc)
para festas. Cores variadas.

UNID 150

0053 Clipes Coloridos - Clipe Colorido em material plástico
nº2.0 Com no mínimo 100 unid.

PCT 10

0054 Clipes Nº 2/0 - Clipes para papel galvanizado de
fabricado com arame de aço antiferrugem com
identificação do produto. N.°2/0, embalagem com 500
gramas.

UNID 40

0055 Clipes nº 4/0 - para papel galvanizado de fabricado com
arame de aço antiferrugem com identificação do produto.
N.° 4/0, embalagem com 500 gramas

UNID 30

0056 Clipes Nº 6/0 - Clipes para papel galvanizado de
fabricado com arame de aço antiferrugem com
identificação do produto. N.°6/0, embalagem com 500
gramas.

UNID 40

0057 Clipes nº 8/0 - Clipes para papel galvanizado de fabricado
com arame de aço antiferrugem com identificação do
produto. N.°8/0. Embalagem com 500 gramas

CX 30

0058 Cola bastão - Cola bastão, atóxico, pesando entre 37 a
40g. Equivalente ou superior a marca Faber Castel.Caixa
Com 12 unidades

UNID 71

0059 Cola glitter - COLA liquida com glitter, a base de P.V. A,
para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato.
Embalagem: plásticas, com bico economizador, de peso
líquido 25 g cada, com dados de identificação do produto,
marca do fabricante, data de fabricação e prazo de
validade. Caixa com 6unidades.Equivalente ou superior a
marca Acrilex.

CX 50

0060 Cola instantânea 20gr - Cola de ação instantânea, para
variadas superfícies e materiais | De marca igual ou
semelhante à TekBond ou Super-Bonder , - tubo 20gr

UNID 80

0061 Cola Liguida 90g - Cola branca líquida para papéis, não
tóxica, lavável, não inflamável base em PVA, uso
escolar, embalagem 90 g. Equivalente ou superior a
marca Tenaz.

UNID 1004

0062 Cola Liquida 01 Litro - Cola plástica branca, rótulo azul
frasco de 01 litro. Lavável, não tóxica, fabricada em látex
do pva, aditivo tenso ativo, plastificantes, com tampa
giratória.com certificado de segurança do Inmetro. Marca
brasileira. Equivalente ou superior a marca Tenaz.

UNID 142
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Item Descrição Unid. Quant.

0063 Cola Liquida Colorida 25G - COLA liquida colorida, a
base de P.V. A, nas cores primarias, para uso em papel,
cerâmica, tecido, artesanato. Embalagem: plásticas, com
bico economizador, de peso liquido 25 g cada, com dados
de identificação do produto, marca do fabricante, data de
fabricação e prazo de validade. Pacote com 6 unidades
Equivalente ou superior a marca Acrilex

PCT 25

0064 Cola Pano (para tecido) - Cola Pano (para tecido) com
Bico Aplicador Econômico. Igual ou similar a Acrilex
100 gr Permanecente e a prova d'água

UNID 30

0065 Cola para isopor 35g - Cola para Isopor, Igual ou similar
a Acrilex, 35 g, Pacote de 12

UNID 10

0066 Cola p/ EVA - Cola para EVA 90 gr. Equivalente ou
superior a marca Acrilex

UNID 40

0067 Cola Quente Fina 7 mm - Cola Quente Fina - bastão cola
quente fina, 7 mm, comprimento 11 mm. Equivalente ou
superior a Hot Melt da Tilibra, pct com 1 kg

PCT 25

0068 Cola Quente Grossa 11mm - Cola de silicone, tipo vela,
grossa,comprimento mínimo de 30,5cm e largura mínima
de 14 cm, para utilização empistola grande, pct com 1 kg.
Embalagem com dados de identificação do produto,
marca do Fabricante e prazo de validade. Equivalente ou
superior aHot Melt da Tilibra.

PCT 30

0069 Compasso - Compasso escolar em aço inox com
mecanismo de regulagem para grafite em aço inox e
agulha antiferrugem, haste de carbono, abertura para raio
de 148,0 mm. Ponta com mina de grafite HD 2,0 mm
x20, 0. Ponta seca de aço inox 1,5 mm x 20,0. Cabeça
plástica de poliacetal colorida, engrenagem para
articulação ABS

UNID 100

0070 Corretivo - Corretivo líquido a base de água secagem
rápida atóxico embalagem com identificação do produto,
marca do fabricante e prazo de validade frasco de 18
ml.com certificado de segurança do Inmetro, linha
Executivo, não tóxico, caixa com 12un. Marca brasileira.
Equivalente ou superior a Faber Castell.

CX 30

0071 Cortador EVA e Papel - Cortador / furador para EVA
papel,Vários modelos, modelos: a sua escolha cortadores
- 25mm

UNID 20

0072 Cortiça em Rolo 45 x 60cm - Cortiça em rolo. Medidas:
45 x 60 cm, Espessura: 5 mm 100% natural

UNID 3

0073 Cotonetes - Cotonete para uso pedagógico | Caixa com 75
unidades

CX 60

0074 Crachá - Crachá comum de plástico UNID 800

0075 Diário Escolar - Diário de classe -Fundamental Nivel I.
Referência 110408

UNID 80

0076 Diário Escolar modelo 62 - Diário Escolar modelo 62 UNID 80

0077 Durex colorido - Durex Colorido para decoração nas
cores: vermelho, amarelo, azul, verde, rosa e roxo.

UNID 200

0078 Elástico Amarelo - Elástico 1kg látex especial amarelo
,n.18 PCT 1 KG

PCT 18
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Item Descrição Unid. Quant.

0079 Envelope Branco Carta - Envelope tipo saco, cor branca,
gramatura de 90g/m2, medindo aproximadamente
185x248 mm, sem timbre, sem janela, fechamento
normal.

UNID 1500

0080 Envelope branco Oficio A4 - Envelope branco Oficio A4 UNID 2500

0081 Envelope para Cartão Branco - Envelope para cartão com
tamanho igual ou semelhante à 10x15 cm | Cor: Branca

UNID 800

0082 Envelope Pardo A4 - Envelope pardo, com aba, med.: 24
x 36 cm, em papel Kraft, 80g.

UNID 2000

0083 Envelope Pequeno Colorido - Envelope Colorido - 11 X
16 CM, embalagem com 100 unidades Cores variadas

PCT 20

0084 Envelope Plástico - Envelope Plástico com 4 Furos UNID 2000

0085 Espiral para encadernação 14 mm - Espiral para
encadernação 14 mm plástico preto. Pacote com 50
unidades.

PCT 12

0086 Espiral para encadernação 17 mm - Espiral para
encadernação 17mm plástico preto. Pacote com 50
unidades.

PCT 15

0087 Espiral p/ Encadernação 09mm - Espiral p/ Encadernação
09mm plástico preto.Pacote com 50 unidades

PCT 10

0088 Espiral p/ Encadernação 20mm - Espiral p/ Encadernação
20mm plástico preto. Pacote com 50 unidades

PCT 12

0089 Espiral p/ Encadernação 23mm - Espiral p/ Encadernação
23mm plástico preto.Pacote com 50 unidades

PCT 12

0090 Espiral p/ Encadernação 25mm - Espiral p/ Encadernação
25mm plástico preto.Pacote com 50 unidades

PCT 12

0091 Espiral p/ Encadernação 37mm - Espiral p/ Encadernação
37mm plástico preto.Pacote com 50 unidades

PCT 19

0092 Esquadro - Geométrico transparente 45º/21cm. UNID 100

0093 Estilete - corpo plástico,estreito, 1 lâmina ideal para
perfurar e cortar diversos tipo de material.

UNID 80

0094 EVA 6 MM EMBORRACHADO - EVA emborrachado,
6 MM - Cores variadas

UNID 250

0095 Eva c/ Glitter 40 cm X 60 cm - EVA com GLITTER 40
cm X 60 cm - Folha de EVA com uma face de Glitter e a
outra face com acabamento simples | Tamanho igual ou
semelhante à 40 x 60 cm | Nas cores: Vermelho,
Dourado, Azul, Verde, Rosa, Laranja, Roxo, Marrom,
Prata, Branco e Preto

UNID 600

0096 EVA emborrachado 40cm x 60 cm - EVA emborrachado,
Tamanho igual ou semelhante à 40cm x 60 cm | Nas
cores: Vermelho, Amarelo Canário, Azul, Verde, Rosa,
Roxo, Laranja, Marrom, Branco e Preto

UNID 250

0097 EVA Felpudo - Folha de EVA, com uma face com
textura de toalha/pelinhos e a outra face com acabamento
simples | Tamanho igual ou semelhante à 40 x 60 cm |
Nas cores: Vermelho, Dourado, Azul, Verde, Rosa,
Laranja, Roxo, Marrom, Prata, Branco e Preto.

UNID 250
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Item Descrição Unid. Quant.

0098 Extrator de grampo - Confeccionado em chapa de aço
carbono galvanizado ou aço inoxidável, possuindo ponta
chata arredondada, abas laterais dobradas formando
curvatura apropriada para apoio dos dedos e garantindo
ainda o reforço da inclinação principal, possibilitando o
mínimo esforço no manuseio. Deverá ser resistente e
apresentar perfeito acabamento nas bordas para não
causar ferimentos, nem tão pouco, ranhuras ou recortes
no papel; devendo ainda possuir furação na extremidade
do corpo.

UNID 37

0099 Fita adesiva 12 mm x 65 m - Fita adesiva transparente de
celofane, 12mmx65m rolo grande, embalagem com
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade com certificado de segurança do Inmetro.
Equivalente ou superior a marca 3M. Pacote c/ 10
unidades

UNID 50

0100 Fita Adesiva 19mmx50m - Fita adesiva transparente de
celofane, 19mmx50m rolo grande, embalagem com
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade com certificado de segurança do Inmetro.
Equivalente ou superior a marca 3M. Pacote c/ 3
unidades

PCT 70

0101 Fita Adesiva 45mmx50m - Fita larga transparente -
45mmx50m -- indústria brasileira. Equivalente ou
superior a marca 3M. Pacote c/ 6 unidades

PCT 60

0102 Fita Adesiva de Espuma Dupla Face 19mmx5.5 m - Fita
Adesiva de Espuma Dupla Face,Cor: branca Material:
espuma

UNID 50

0103 Fita Crepe 18 X 50mm - Fita crepe 18mmx50m
embalagem com identificação do produto, marca do
fabricante e prazo de validade com certificado de
segurança do Inmetro, linha executiva, não tóxica. Fita
larga. Equivalente ou superior a marca 3M. Pacote c/ 6
unidades

PCT 160

0104 Fita De Cetim 22mm x 50m - Fita de Cetim , 22 mm x 50
m | Nas cores: Vermelho, Amarelo, Azul, Verde e Rosa

UNID 40

0105 Fita De Cetim 38mm X 50m - Fita De Cetim 38mm
Progresso 50m - Quantidade: 01 Rolos com 50 Metros
Cada Largura:38mm, Composição: 100% Poliester,
Comprimento: 50m Cores variadas

UNID 40

0106 Fita dupla face 12mmx30m - Fita dupla face 12mmx30m
em rolo, próprio para colar papel etiquetas leves. Material
de boa qualidade que tenha uma boa fixação. Equivalente
ou superior a marca 30M. Pacote c/ 6 unidades

PCT 70

0107 Fita Dupla face 50 mm x 30m - Fita dupla face 50 mm x
30m em rolo, próprio para colar papel etiquetas leves.
Material de boa qualidade que tenha uma boa fixação.
Equivalente ou superior a marca 30M.

UNID 30

0108 Fita Métrica - Fita Métrica, com 1 metro UNID 8

0109 Fitas Coloridas 32 mm 16 mm x 50 m - Fitas coloridas
com 32MM de largura em diversas cores,Largura - 16
Milimetros Comprimento - 50 Metros

UNID 20
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Item Descrição Unid. Quant.

0110 Fitilho c/ 50 mts - Rolo de Fitilho em Material Plástico |
Rolo igual ou semelhante à 5 mm x 50 m | Nas cores:
Vermelho, Amarelo, Azul, Verde, Rosa e Laranja.

RL 50

0111 Folha Adesiva A4 Adesivo Permanente - Modelo A4 sem
cortes ou serrilha - folha inteira/única. Uso em
impressoras a laser, jato de tinta e copiadora, gramatura
60g/m2,Pacote 100 folhas

UNID 8

0112 Forminha de Massinha de Modelar - Forminha de
Massinha de Modelar | Cortadores de Massinha de
Modelar | Formas geométricas, de alimentos e de animais
| Colorido

UNID 600

0113 Furador Borda Contínua Coração Bordado - Furador
Borda Contínua igual ou similar a Toke e Crie Coração
Bordado Furador com Alavanca de Abertura 1 mm.
Tamanho do furo: 8 x 40 mm

UNID 5

0114 Furador Borda Gigante - Furador Borda
Gigante,Dimensões:Tamanho do Furador: 16 x 10 x 6,5
cm (Comprimento x Largura x Altura)

UNID 5

0115 Furador com Furo Único - Furador com furo único em
metal.

UNID 15

0116 Furador p/ 20 Folhas - Perfurador grande, para papel,
com dois. Capacidade de perfuração de 20 folhas.

UNID 15

0117 Furador para EVA 50 mm - Furador para papel e EVA,
com capacidade para EVA grosso | Tamanho Grande
igual ou semelhante à 50 mm | Formas: Floral, Coração,
Círculo (01 de cada forma)

UNID 6

0118 Furador Reforçado - 60 Folhas - perfurador grande, para
papel, com dois furos Capacidade de perfuração de 60
folhas

UNID 15

0119 Giz de Cera Bastão Curto e Grosso - Giz de cera bastão
curto e grosso, atóxico, carga inerte. Composição: ceras e
pigmentos. Caixa com 12 cores. Equivalente ou superior
a marca Faber Castell.

CX 200

0120 Giz de cera grande fino - Giz de cera grande e fino,
atóxico, carga inerte. Composição ceras e pigmentos.
Caixa com 12 cores. Equivalente ou superior a marca
Faber Castell

CX 50

0121 Giz de Cera Grosso - Giz de cera grosso antialérgico
dimensão mínima 140x98x11mm cores.Diversos
formatos, redondo e triangular, com norma da ABNT-nbr
nm300. .com certificado de segurança do Inmetro. Marca
brasileira - caixa c/12. Equivalente ou superior a marca
Faber Castell.

CX 200

0122 Grampeador 26/6 até 20 folhas - Grampeador 26/6 até 20
folhas,Grampo 26/6. Recolhimento do carro por braço
metálico proporcionando maior durabilidade

UNID 30
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Item Descrição Unid. Quant.

0123 Grampeador G-1.000 - Grampeador Metal G-1000 Médio
26/6. Para 25 Folhas,Produzido totalmente em aço com
revestimento de base em plástico anti risco. Grampeia 25
folhas de 75g/m2. Utiliza grampos 26/6. Possui pintura
eletrostática. Recolhimento do carro por braço metálico
proporcionando maior durabilidade

UNID 60

0124 Grampo Compatível - Grampo Compatível com o
grampeador com capacidade para 100 folhas

UN 8

0125 Grampos galvanizado 26/6 - Grampo 26/6, galvanizado,
Caixa c/5.000 Unid. Embalagem com dados de
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade

UNID 100

0126 Grampo trilho de plástico - Grampo trilho de plástico em
polipropileno com capacidade para até 500fhls branco
fosco haste depc, com dados de identificação do produto
e marca do fabricante. Pct C/ 50

UNID 50

0127 Isopor 1,5 x 1. - Placa de isopor medida 1,5x1. UNID 40

0128 Kit Buque Balões Látex e Metalizado Kit C/14 Balão
Festa - it Arranjo de Balão com 14 Balões, sendo 2 Balão
de Coração Metalizado, 2 Estrela Metalizada e bexigas
Cor Lisa e cristal com Confetes.Material: Plástico
Metalizado e LátexTamanho Diversos:Balão Coração e
Estrela: Medida Aproximada do Produto: 18º / 45cm
Bexigas: 12º / 30cm

UNID 8

0129 Laço fácil com 50mm x 76cm - Laço fácil com 50mm x
76cm, pacote com 100 peças várias cores

PCT 10

0130 Laço Fácil, Mágico M 18x36mm - Laço Fácil, Mágico M
18x36mm C/100un várias cores

PCT 15

0131 Lã Cores Diversas - Rolo de lã ,com 80 Metros -
Cores:Azul, Amarelo, vermelho, Verde e Preto

RL 40

0132 Lápis de cor - Lápis de cor grande redondo,
compigmentos, aglutinantes, cargainerte e ceras.
Marca100%brasileira. De madeirareflorestada com
certificado desegurança do Inmetro. - caixa c/12.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell.

CX 1000

0133 Lápis preto - Lápis mina grafite nº02 formato cilindro
corpo revestido em madeira e gravado o nome do
fabricante, na cor preta, com identificação do fornecedor
na embalagem. Com certificado de segurança do Inmetro.
Marca brasileira. Caixa c/ 144 unidades. Equivalente ou
superior a marca Faber Castell.

CX 100

0134 Livro ata 200 Folhas - Livro de ata 200 folhas.
Equivalente ou superior a marca Spiral.

UNID 30

0135 Livro Ata 50 Folhas - Livro de ata 50 folhas. Equivalente
ou superior a marca Spiral.

UNID 10

0136 Livro Ponto 100 fls - Livro de ponto,papel sulfite,63/75
g/m2,com 100 folhas numeradas,capa dura,formato
220x316mm

UNID 15
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Item Descrição Unid. Quant.

0137 Marca Texto 2,5mm - Marca texto, a base de água,
espessura do traço, no mínimo 2,5mm, cor amarela Caixa
c/12 unidades. Embalagem com dados de identificação do
produto, marca do fabricante e prazo de validade.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell

CX 41

0138 Massa modelar - Massa de modelar Caixa c/ 12 unidades,
(grande) cores variadas, em material atóxico, soft.
Embalagem com dados de identificação do produto,
marca do fabricante e prazo de validade. Equivalente ou
superior a marca Faber Castell.

CX 700

0139 Organizador de documento (mesa) triplo - Caixa de
correspondência articulada tripla com hastes metálicas.
Maior capacidade de armazenamento de folhas. Medidas:
26 x 14,5 x 37 cm.

UNID 20

0140 Organizador Mesa - Organizador de mesa, confeccionado
em acrílico fumê, dotado de um porta - lápis/canetas, um
porta-clips e um porta-lembrete, fixados sobre uma base
retangular única de no mínimo 22cm x 6cm.

UNID 40

0141 Papel Adesivo Contact cores variadas - Rolo de Papel
Contact Adesivo colorido, Nas cores:Vermelho, Amarelo
Canário, Azul, Verde, Rosa, Laranja e Roxo Medida: rolo
25 metros

RL 74

0142 Papel camurça - cores variadas. UNID 180

0143 Papel Carbono A4 - Preto com Dimensões: 210x297 Cm
(A4), caixa c/ 100 unidades

CX 10

0144 Papel Carbono Dupla Face - PAPEL, carbono, dupla face
a4, para escrita manual, na cor preta, dimensão 215 x 315
mm. Embalagem: caixa com 100 folhas, com dados de
identificação do produto e marca do
fabricante.Equivalente ou superior a marca Hélio Carbex.

CX 5

0145 Papel Cartão - Papel cartão,cores variadas, tamanho igual
ou semelhante á 40 x 60 cm, cores: Vermelho, Amarelo
Canário,Azul,Verde,Rosa,Laranja e Roxo

UNID 500

0146 Papel Celofane - Papel Celofane , 60 cm x 10 m | Nas
cores: Vermelho, Amarelo, Azul, Verde, Laranja, Roxo

fl 350

0147 Papel Collor set, cores variadas. - Papel Collor set, cores
variadas. Tamanho igual ou semelhante à 40 x 60 cm |
Nas cores: Vermelho, Amarelo Canário, Azul, Verde,
Rosa, Laranja e Roxo.

UNID 1000

0148 Papel Contact Adesivo Plástico Com Glitter - Papel
Contact Adesivo Plástico Com Glitter Cores variadas rolo
25 metros

RL 50

0149 Papel contact Branco - Papel contact branco 45 cm x 25
metros

M 53

0150 Papel contact Transparente - Papel contact transparente
rolo 25 metros Equivalente ou superior a marca Vulcan.

RL 80

0151 Papel Crepom 48 cm x 2 m - Pacote de Papel Crepom
contendo 10 rolos individuais de 48 cm x 2 m | Nas cores:
Vermelho, Amarelo Canário, Azul, Verde, Rosa, Laranja,
Roxo, Branco e Preto,Pacote

UNID 100
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Item Descrição Unid. Quant.

0152 Papel de Presente 40x100m - Papel de presente em rolo
para encapar cadernos | Papel estampado com desenhos
infantis ou padrão de desenhos e formas coloridos |
Tamanho de 40 cm x 100 m

RL 15

0153 Papel de seda - Folha de Papel de Seda, 48 x 60 cm | Nas
cores: Vermelho, Amarelo, Azul, Verde, Rosa, Roxo,
Laranja e Marrom

unid 800

0154 Papel Fotográfico A4 - Pacote de folha de papel
fotográfico na cor branca e no tamanho A4, pacote que
contenha 50 folhas

PCT 40

0155 Papel fotográfico adesivo A4 - Papel foto adesivo a4
135gm 50 folhas,Papel fotográfico, com acabamento
brilho, branco, formato A4, 135g/m², auto adesivo,
indicado para impressão a jato de tinta e impressão a
laser. Ideal para personalização de objetos em geral
(potes, garrafas, latinhas), rótulos, etiquetas, adesivos,
brindes, sinalização e indicações, etc.

CX 15

0156 Papel laminado - Papel laminado Cores Diversas. UNID 180

0157 Papel Opalaine - A4 210mmx297mm - 180g/m².
Embalagem com 50 folhas. Equivalente ou superior a
marca Spiral PT.

PCT 60

0158 Papel Pardo - Rolo de Papel Pardo | Rolo contendo 60 cm
x 150 m

RL 12

0159 Papel Presente 50cmX60cm - Papel de presente couch,
50cmx60cm. Estampas variadas, de ótima qualidade.

UNID 600

0160 Papel Sulfite Colorido - Papel Color Plus 180g Tam A4
Massa Colorida 100 Folhas

UNID 32

0161 Papel verge - Papel Vergê c/ 90 G/M².Branco pct c/ 100
folhas

PCT 60

0162 PASTA AZ - Pasta AZ revestimento preto lombo largo
TAM. OFÍCIO 2

UNID 110

0163 Pasta canaleta transparente - Pasta canaleta transparente
ou sortidas | Tamanho A4 220x307mm, igual ou
semelhante à "plast /polibras"

UNID 200

0164 Pasta Catálogo - Pasta Catálogo c/ 50 envelopes plásticos
espessura 0,06 maCapa: Solda de PVC preta, com bolso
para Identificação

UNID 80

0165 Pasta c/ Elástico - Pasta de plástico com elástico. Fina UNID 600

0166 Pasta c/ elástico polipropileno 335x245x50 - Pasta com
elástico, material: polipropileno, espessura: 0,80 mm,
dimensões CxLxA: 335x245x50 mm

UNID 600

0167 Pasta Classificadora - Classificadora com grampo e mola. UNID 600

0168 Pasta Classificadora,Papel Cartão Duplo c/ Grampo e
Plástico - Pasta Classificadora,Papel Cartão Duplo c/
Grampo e Plástico e trilho. Formato 350mmm x
230mm.Pacote c/ 20 Unidades

PCT 60

0169 Pasta s/ elástico - Pasta plástica sem elástico, com trilho UNID 200

0170 Pasta Suspensa - Pasta suspensa marmorizada plastificada
0,35 mm, pontex com pasta suspensa marmorizada
plastificada 0,35 mm, pontex com espiral

UNID 600
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Item Descrição Unid. Quant.

0171 Pen-Drive 8 GB - Pen drive de 8 GB. Sistemas de
fechamento de proteção e de alceamento para
transporte.Equivalente ou superior a marca Kingston.

UNID 51

0172 Percevejo Latonado - Percevejo latonado ,embalagem
com 100 unidades.

UNID 10

0173 Pilha Grande - Pilha alcalina, grande AAA de 1,5 volts,
acondicionada em embalagem apropriada, prazo de
validade: mínimade 12 (doze) meses. Equivalente ou
superior a Duracell.

UNID 40

0174 Pilha Média - Pilha alcalina, tamanho médio de 1,5 volts,
acondicionada em embalagem apropriada, prazo de
validade: mínimade 12 (doze) meses. Equivalente ou
superior a Duracell.

UNID 40

0175 Pilha Palito - Pilha alcalina, tamanho palito AAA de 1,5
volts, acondicionada em embalagem apropriada, prazo de
validade: mínima de 12 (doze) meses. Equivalente ou
superior a Duracell.

UNID 380

0176 Pilha pequena - Pilha alcalina, tamanho pequena AAA de
1,5 volts, acondicionada em embalagem apropriada,
prazo de validade: mínima de 12 (doze)meses.
Equivalente ou superior a Duracell

UNID 200

0177 Pincel Artístico - Pincel Artístico, para pintura de tecido,
tela,artesanato,cerâmica,óleo e acrílica,Nº 08, em cerda
branca, cabo longo madeira,na cor amarelo,virola de
alumínio,formato chato.Equivalente ou superior a marca
Condor.

UNID 400

0178 Pincel atômico - Pincel atômico, com tinta permanente à
base de álcool, com ponta retangular, que permita traços
finos e grossos, embalagem em caixa com 10 (dez)
unidades, nas cores Azul, Vermelha e Preta, com
identificação do produto e marca do fabricante.
Equivalente ou superior a marca Faber Castell.

UNID 37

0179 Pincel para Pintura ¾" - Pincel Para Pintura | Especial
para Artesanato | Espessura Grossa (Referência 3/4")

UNID 80

0180 Pincel p/ Quadro Branco - Pincel quadro branco nas cores
preto e azul recarregável, possui ponta tipo ogiva grande,
tampa com clip para fixação, rendimento até 800 mts, a
ponta proporciona traço de 2,1mm, caixa c/ 12 unidades

CX 110

0181 Pincel quadro branco Vermelho - nas cores preto e azul
recarregável, possui ponta tipo ogiva grande, tampa com
clip para fixação, rendimento até 800 mts, a ponta
proporciona traço de 2,1mm, caixa c/ 12 unidades

CX 80

0182 Pistola cola quente modelo para barras de 7 mm - Pistola
elétrica p/ aplicação de cola quente.Modelo para fino de
07 mm. Embalagem com dados de identificação do
produto, marca do fabricante e prazo de validade.

UNID 25

0183 Pistola para cola quente modelo barras de 11 mm. -
Pistola elétrica p/ aplicação de cola quente. Modelo
grosso para barras de 11 mm. Embalagem com dados de
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade.

UNID 40
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Item Descrição Unid. Quant.

0184 Placa Isopor - Placa Isopor 1000x500x10mm UNID 50

0185 Plástico para pasta - Saco plástico para pasta, com (02)
furos.

UNID 900

0186 Porta durex 12 x 65 - Suporte p/ Durex Grande. 12 x 65 UNID 20

0187 Prancheta MDF A4 branca c/ prendedor metálico -
Prancheta tamanho ofício com prendedor metálico.
Produto de madeira

UNID 25

0188 Refil de Tinta p/Marcador - Refil de Tinta para Marcador
Quadro Branco. Estação de recarga para enchimento
limpo e fácil dos marcadores, evita o enchimento
excessivo dos marcadores, corpo em polipropileno,
Contendo 20ml. Nas cores: azul, preto, vermelho. (20 de
cada cor). Equivalente ou superior a marca Faber Castell.

UNID 50

0189 Régua - Régua em plástico incolor, graduada em 30 cm,
subdivisão em mm, com no mínimo 3,00 mm de
espessura e 35 mm de largura. Embalagem com dados de
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade.

UNID 400

0190 Régua de 1 m - Régua de 01 m de comprimento,
contendo a demarcação de milímetros em material
acrílico ou madeira

UNID 20

0191 saco celofane transparente liso 20 cm x 30 cm - Saco
Transparente Liso 20 x 30cm,Pacote com 100
Unidades,Medida 20 cm x 30cm

UNID 40

0192 Saco de celofane transparente liso 10 cm x 15 cm - Saco
Transparente Liso 10x15 cm, Pacote com 100
Unidades,Medida 10cm x 15cm.

UNID 30

0193 Sacola de papel cores variadas "g" - Sacola de Papel "g"
cores variadas 40x32x13 cm

UNID 500

0194 Sacola de papel cores variadas "m" - Sacola de Papel "M"
cores variadas 32x23x10 cm

UNID 400

0195 Sacola de papel cores variadas p - Sacola de Papel cores
variadas P 18 x 10 x 26 cm

UNID 200

0196 Sacola de papel kraft "g" 40x32x13 cm - Sacola de papel
kraft "g" 40x32x13 cm

UNID 200

0197 Sacola de papel kraft "m" - Sacola de Papel Kraft "M"
32x23x10 cm

UNID 200

0198 Sacola de papel kraft "pp" - Sacola de papel kraft "PP"
25x21x10 cm

UNID 200

0199 Sacola de papel kraft p pardo natural 18 x 10 x 26 cm -
Sacola de Papel Kraft P Pardo Natural 18 x 10 x 26 cm
"P".

UNID 200

0200 Saco perolado 15x22cm - Saco de presente liso perolado,
indicado para embrulho de presentes em geral, Tamanho:
15x22 cm -Pacote com 50 unidades

UNID 20

0201 Saco perolado 25x37 - Saco de presente liso perolado,
indicado para embrulho de presentes em geral,. Tamanho:
25x37 cm -Pacote com 50 unidades

UNID 20

0202 Saco Plástico 25 x 35 cm - Bobina picotada, 25 x 35 cm,
com 500 sacos cada bobina

BOB 18
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Item Descrição Unid. Quant.

0203 Saco Plástico 30 x40 cm - Bobina picotada, 30 x40 cm,
com 500 sacos cada bobina

BOB 18

0204 Saco plástico 35 x 45 cm - Bobina picotada, 35 x45 cm,
com 500 sacos cada bobina

BOB 20

0205 Saco Plástico Transparente com Desenhos Estampados -
Saco Plástico para Embalagem Transparente com
Desenhos Estampados | Saco Transparente Decorado |
Tamanho Igual ou superior à 15 x 22 cm

UNID 300

0206 Tecido de chita - Tecido de chita para festa junina - 07
cores/estampas variadas

METROS 230

0207 Tecido de juta - Tecido Juta METROS 100

0208 Tecido de tule - Tule | Nas cores: Vermelho, Azul,
Amarelo, Verde, Roxo, Laranja e Branco.

M 150

0209 Tela para pintura com desenho infantil. - Tela para
pintura com Desenho infantil desenhos variados 20 x 30 x
1.4 centímetros

UNID 25

0210 Tesoura Decorativa 165mm, - Tesoura para picotar
tecidos e papéis. -tamanho: 23 cm-composição: plástico e
aço inox-qualidade 100% profissional

UNID 8

0211 Tesoura Escalope Profissional Artesanato Tecido Papel
Eva - Tesoura Escalope Profissional Artesanato Tecido
,Papel, Eva

UNID 10

0212 Tesoura Escolar Pequena - Tesoura Escolar Tamanho
Pequeno.

UNID 500

0213 Tesoura Grande - Tesoura grande UNID 50

0214 Tinta Guache escolar com 06 - Tinta Guache 15 ml,
Multicor com 6 unidades. Embalagem com dados de
identificação do produto, marca do fabricante e prazo de
validade, equivalente ou superior a marca Faber Castell.

UNID 100

0215 Tinta Guache escolar com 12 unid. - Tinta Guache 15 ml,
Multicor com 12 unidades

CX 300

0216 Tinta guache- Pote com 250 ml - Tinta Guache Grande |
Pote com 250 ml | Nas cores: Vermelho, Amarelo, Azul,
Verde, Rosa, Roxo, Laranja, Marrom e Preto.

UNID 200

0217 Tinta p/ carimbo - Frascos de tinta para carimbo; azul,
preta e vermelha; sem óleo; frasco40 ml. Equivalente ou
superior a marca Faber Castell.

UNID 50

0218 Tinta p/ impressora Epson L3150 black - Tinta
compatível para impressoras e multifuncionais EPSON
dá Série L3150,

UNID 120

0219 Tinta p/ impressora Epson L3150 CYAN - Tinta
compatível para impressoras e multifuncionais EPSON
dá Série L3150,

UNID 80

0220 Tinta p/ impressora Epson L3150 Magenta - Tinta
compatível para impressoras e multifuncionais EPSON
dá Série L3150,

UNID 80

0221 Tinta p/ impressora Epson L3150 YELLOW - Tinta
compatível para impressoras e multifuncionais EPSON
dá Série L3150,

UNID 80
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Item Descrição Unid. Quant.

0222 TINTA SPRAY 350 ml/250g - Lata de Tinta Spray,
350ml/250g. Nas cores: Vermelho, Amarelo, Azul,
Dourada e Prata. Artesanato.

UNID 65

0223 TNT - Rolo de TNT - 1,40 m x 50 m, Nas cores:
Vermelho, Amarelo, Azul, Verde, Rosa, Roxo, Laranja,
Marrom, Branco e Preto.

RL 50

Os pedidos serão realizados de acordo com as demandas dos setores requisitantes 

5 - PRAZO DE VIGÊNCIA

5.1 - O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 01 ano, contado a partir do
primeiro dia útil subsequente à data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
período, mediante a anuência do fornecedor, desde que comprovado o preço vantajoso.

5.1.1 - No ato de prorrogação da vigência da ata de registro de preços PODERÁ, haver a
renovação dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original. 

5.2 - O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no
próprio instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício
financeiro a disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro.

5.2.1 - Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a
indicação da disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos.

5.2.2 - A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo
órgão ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissão
de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil,
conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021.

5.2.2.1 -  Quando o instrumento contratual for substituído por emissão de nota de
empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento hábil, nos
termos do art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021, a minuta do contrato será parte
integrante destes instrumentos para fins de observância dos requisitos previstos
no art. 92 da NLLC.

5.2.3 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverá ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de preços.

 

6 - DA FUNDAMENTAÇÃO E DA DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAÇÃO (ART. 6º, INCISO XXIII, ALÍNEA “B”, DA LEI Nº 14.133, DE
2021)
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6.1 - A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tópico específico dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

7 - DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO (ART. 6º, INCISO
XXIII, ALÍNEA “C”, E ART. 40, §1º, INCISO I, DA LEI Nº 14.133, DE 2021)

7.1 - A descrição da solução como um todo encontra-se parcialmente descrita em tópico
específico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es), apêndice deste Termo de Referência,
sendo complementada neste documento, a parte referente a descrição do ciclo de vida do
objeto. 

 

8 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

8.1 - Sustentabilidade

8.1 - Os requisitos da contratação relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em tópico específico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apêndice deste Termo de Referência.

8.2 - Registre-se que, eventual exigência de documentação de habilitação técnica e
econômica, será tratado no tópico específico deste TR (CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO
FORNECEDOR) de modo que sua inclusão aqui seria redundante.

8.3 - Indicação de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei nº 14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratação NÃO será indicado marcas, características ou
modelo(s). 

 

8.4 -  Da vedação de marca/produto na aquisição do objeto

8.4.1 - Para a contratação do objeto NÃO haverá vedação ou restrições com relação
ao emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execução. 

8.5 - Da exigência de carta de solidariedade

8.5.1 - Não será exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante. 

8.6 - Subcontratação

8.6.1 - Não será admitida a subcontratação do objeto contratual.
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8.7 - Garantia da contratação

8.7.1 - Não haverá exigência  de garantia contratual da execução.

8.8 - Da exigência de amostra:

8.8.1 - Não haverá exigência de amostra. 

8.9 - Prova de qualidade

8.9.1 - Não haverá prova de qualidade prevista no art. 42 da Lei 14.133/2021 

9 - MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

9.1 - CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 

9.1.1 - O prazo de entrega do(s) item(ns) é de  5 dias, contado da emissão de Requisição
formalizada pelo Contratante, em remessa única ou em quantitativo especificado pelo
Contratante.

9.1.2 - Caso não seja possível a entrega na data avençada, o contratado deverá
comunicar as razões respectivas com antecedência para que o pleito de prorrogação de
prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situações de caso fortuito e força
maior.

9.1.3 - Os bens deverão ser entregues na Sede da(o) Prefeitura Municipal de Liberdade
ou em outro local informado na AF dentro da cidade.

9.1.4 - No caso de produtos perecíveis, o prazo de validade na data da entrega não
poderá ser inferior a 60% do prazo total recomendado pelo fabricante.

9.1.5 - Os pedidos serão feitos pelo setor de compras, de acordo as solicitações dos
setores requisitantes 

9.2 - Garantia, manutenção e assistência técnica

9.2.1 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Código de Defesa do Consumidor).

10 - MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO

10.1 - O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas
avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas
consequências de sua inexecução total ou parcial.

Rua Geraldo Magela de Barros Mendes, nº 121, Centro, Liberdade - MG 18/27

1243 - TERMO DE REFERÊNCIA - ANEXO I - PREGÃO ELETRÔNICO - REGISTRO DE PREÇO - AQUISIÇÃO BENS DE CONSUMO - FORNECIMENTO NÃO CONTÍNUOS -  NLLC - ATIVO - APROVADO AD



10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o
cronograma de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica
para esse fim.

10.4 - O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de
providências que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Município de
Liberdade, poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para
apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações
contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do
plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos
resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestão do contrato caberá ao(à) servidor(a) ou comissão
designados, conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual será responsável pelas atribuições
definidas em regulamento próprio do(a) Município de Liberdade.

10.7 - A responsabilidade pela fiscalização do contrato caberá ao(à) servidor(a) ou comissão
designados, conforme item 10.8  deste TR, o(a) qual será responsável pelas atribuições
definidas em regulamento próprio do(a) Município de Liberdade.

10.8 - Os responsáveis pela gestão e fiscalização do contrato serão designados por ato
administrativo próprio do Contratante.

10.9 - A gestão e a fiscalização do contrato serão exercidas pelo Contratante, que realizará a
fiscalização, o controle e a avaliação dos bens fornecidos, bem como aplicará as penalidades,
após o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigações contratadas.

10.10 - As regras previstas neste tópica aplicam-se à gestão da ata de registro de preço,
naquilo que couber.

11 - CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1.1 -  Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo(a)
responsável pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior
verificação de sua conformidade com as especificações constantes no Termo de
Referência e na proposta.
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11.1.2 - Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisório, quando em desacordo com as especificações constantes no
Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 5 , a contar da
notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

11.1.3 - O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 10  dias úteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente pela Administração,
após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação
mediante termo detalhado.

11.1.4 - O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para
a aferição do atendimento das exigências contratuais.

11.1.5 - No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão,
qualidade e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de
2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que é pertinente à
parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

11.1.6 - O prazo para a solução, pelo contratado, de inconsistências na execução do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente,
verificadas pela Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não
será computado para os fins do recebimento definitivo.

11.1.7 - O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil
pela solidez e pela segurança do fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execução do contrato.

 

12 - LIQUIDAÇÃO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10
(dez) dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período.

12.2 - Os documentos fiscais de cobrança deverão ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipal de Liberdade, CNPJ nº 18.029.165/0001-51, situada a Rua Geraldo Magela de
Barros Mendes, 121, Centro, Liberdade.

12.2.1 - Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissão;
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c) os dados do contrato e do órgão contratante;
d) o período respectivo de execução do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

12.3 - Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a
liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem
ônus à contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021.

12.5 - A Administração deverá realizar consulta para:

a) verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas no edital;

b) identificar possível razão que impeça a participação em licitação, no âmbito do órgão
ou entidade, proibição de contratar com o Poder Público, bem como ocorrências
impeditivas indiretas.

12.6 - Constatando-se, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual
período, a critério do contratante.

12.7 - Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à
inadimplência do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à
rescisão contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente,
até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação.

 

13 - PRAZO DE PAGAMENTO
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13.1 - O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 dias úteis, contados da
finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior.

13.2 - No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de
alguma forma para tanto, serão devidos pela CONTRATANTE encargos moratórios à taxa
nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros
simples.

13.2.1 - O valor dos encargos será calculado pela fórmula: EM = I x N x VP ----- Onde: EM =
Encargos moratórios devidos; N = Números de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento; I = Índice de compensação financeira = 0,00016438; e VP = Valor da
prestação em atraso.

 

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento será realizado através de ordem bancária, para crédito em banco, agência
e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancária para pagamento.

14.3 - Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação
aplicável.

14.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislação vigente.

14.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e
contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

 

15 - REAJUSTE

15.1 - Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano
contado da data do orçamento estimado.

15.2 - Após o interregno de um ano, e mediante pedido formal do contratado, os preços
iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pelo contratante, do  IPCA  acumulado dos

Rua Geraldo Magela de Barros Mendes, nº 121, Centro, Liberdade - MG 22/27

1243 - TERMO DE REFERÊNCIA - ANEXO I - PREGÃO ELETRÔNICO - REGISTRO DE PREÇO - AQUISIÇÃO BENS DE CONSUMO - FORNECIMENTO NÃO CONTÍNUOS -  NLLC - ATIVO - APROVADO AD



últimos doze meses, exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a
ocorrência da anualidade.

15.2.1 - A assinatura de eventual termo aditivo de prorrogação da ata ou do
contrato sem a concessão do reajuste, ou ressalva de sua superveniente análise, será
considerada como renúncia ou preclusão lógica do direito.

15.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a
partir dos efeitos financeiros do último reajuste.

15.4 - No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante
pagará ao contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a
diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s).

15.5 - Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

15.6 - Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor.

15.7 - Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo
índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8 - O reajuste será realizado por apostilamento.

 

16 - FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de seleção e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de
LICITAÇÃO, na modalidade PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do
critério de julgamento pelo MENOR PREÇO  POR ITEM facultando-se ao licitante
a participação em quantos itens forem de seu interesse.. 

16.2 - MODO DE DISPUTA

16.2.1 - Modo de Disputa - Aberto 

16.3 - EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO

16.3.1 - Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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16.4 - Habilitação jurídica (Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de
todas as alterações ou da consolidação respectiva)

16.4.1 - Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à
verificação da autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

16.4.3 - Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatório de seus administradores;

16.4.4 - Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento
no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a
qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77,
de 18 de março de 2020;

16.4.5 - Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus
administradores;

16.4.6 - Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de
Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz;

16.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.4.8 - Agricultor familiar: Declaração de Aptidão ao Pronaf – DAP ou DAP-P
válida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrário, nos termos do art. 4º, §2º do Decreto nº
10.880, de 2 de dezembro de 2021;

16.4.9 - Produtor Rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que
comprove a qualificação como produtor rural pessoa física
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16.5 - Habilitação fiscal, social e trabalhista

16.5.1 - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.5.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

16.5.4 - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho,
mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;

16.5.5 - prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compatível com o objeto contratual; ;

16.5.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo
exercício contrata ou concorre;

16.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição
mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

16.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

16.6 - Qualificação Econômico-Financeira 

16.6.1 - Será exigido Qualificação Econômico Financeira, conforme exigência abaixo: 

I- Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II) 
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16.7 - Qualificação Técnica 

16.7.1 - Não será exigido Qualificação Técnica. 

 

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

17.1 - 435.620,10(Quatrocentos e trinta e cinco mil, seiscentos e vinte reais e dez centavos) 

 

 

18 - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos
específicos consignados no Orçamento do(a) Município de Liberdade.

18.1.1 - A indicação da dotação orçamentária fica postergada para o momento da
assinatura do contrato ou seu instrumento substituto.

18.2 - A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes, será indicada após
aprovação da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

19 - INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informações nele contidas implicará na imediata rescisão contratual, sem
prejuízo das sanções administrativas, civis e penais cabíveis.

19.2 - Toda a documentação apresentada neste procedimento e seus anexos são
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro será considerado especificado e válido.

 

Prefeitura Municipal de Liberdade, 27/04/2026.
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__________________________________________________
Alessandra Helena de Almeida Rezende

Diretor(a) Municipal de Saúde

__________________________________________________
Carlos Antônio Romano Alves

Diretor(a) do Departamento de Educação

__________________________________________________
Geisiane Aparecida Alves da Cunha

Diretora do Departamento de Finanças e Contabilidade
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