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LEI N° 1.635 DE 10 DE NOVEMBRO DE 2017.
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A Camara Municipal de Liberdade aprova, e eu Prefeita Municipal sanciono a
seguinte Lei: ' ;

Art. 1°. O prefeito, o vice-prefeito, secretarios municipais, servidores do
Executivo, prestadores de servigos de assessorias, seja qual for o vinculo contratual, que se
deslocarem da sede do municipio, a servico ou para participarem de cursos, semi_nérios,
congressos ou eventos de capacitagéo profissional, de interesse do municipio, faréo jus a
percepcéo de diarias de viagem para fazer face as despesas com alimentag&o, ou através
da forma de reembolso indenizatdrio.

§1°. Esta lei se aplica também a servidores cedidos ao Poder Executivo
Municipal, por qualquer 6rgao da Administracdo Publica Federal ou Estadual, respeitados
todos os ditames legais.

§2°. As modalidades: Diaria e Reembolso indenizatério poderdo também ser
concedidas aos prestadores de servicos de assessorias terceirizadas para o municipio,
desde que a mesma conste acordada em contrato administrativo celebrado com o

municipio.

Art. 2°. A diaria de viagem tera seus valores definidos seguindo as tabelas
contidas no ANEXO | desta Lei, sendo o termo inicial e final de contagem, a hora da partida
e da chegaga & sede do municipio de Liberdade.

§1°. O Anexo | estabelece a tabela de diaria para todas as classes sendo:
motoristas,- servidores da classe de servicos operacionais nao técnicos, classe
administrativa, onde compreendem os Secretarios, Chefes de departamentos, assessores,
agentes administrativos, que exercem fungdes de natureza exclusivamente técnica e de
representatividade do municipio frente aos o6rgdos publicos Federais , Estaduais e

Municipais, agentes politicos, Prefeito e Vice Prefeito.
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tratamento diferenciado, sendo estas, pagas separadamente do valor da diaria uma vez que
fixar valores para este tipo de despesa torna-se impraticavel existindo precos variaveis que
variam aos lugares em que os estabelecimentos de estadia se encontram com relagéo aos

locais onde figuram o destino final objetivo da viagem.

§1°. Estas despesas poderdo ser indenizadas ao servidor caso sejam pagas
diretamente por estes, com empenho prévio por estimativa, sendo obrigatéria a
apresentacgdo de nota fiscal para prestacéo de contas.

§2° Estas despesas poderdo fambém ser processadas com empenho prévio
ordinario, quando o municipio pagar diretamente o estabelecimento de hospedagem, sendo

obrigatéria a apresentagédo de nota fiscal para prestagao de contas.

Art. 4°. As despesas com locomog&o: passagens aéreas, terrestres, maritimas,
abastecimentos, taxi(este circular na cidade de destino), pedagios, taxas de embarque,
seguros, fretamento, locagdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas
respectivas bagagens quando decorrentes de mudangas de domicilio no interesse da
administracio conforme (PORTARIA INTERMINISTERIAL STN/SOF N° 163, DE 4 DE
MAIO DE 2001); :

§1°. Estas despesas poderdo ser indenizadas ao servidor caso sejam pagas
diretamente por estes, sendo obrigatéria a apresentacdo de nota fiscal ou comprovantes
equivalentes com identificagdo do CNPJ do municipio.

v §2° Estas despesés poderdo também ser processadas com empenho prévio
ordinario, quando o municipio pagar diretamente as despesas dessa natureza, sendo

obrigatéria a apresentagédo de nota fiscal.

Art.5°. As diarias deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e

quatro) hor&as da data da viagem para viabilizar os procedimentos de contabilizago.

Art.6°. A concess&o da Diaria somente podera ser autorizada aos servidores, pelo
Prefeito Municipal, Secretarios municipais e/ou Diretores de departamentos, os quais se
tornam responsaveis pela emissdo da solicitagdo, apresentacéo do relatério, controle e
prestacdo de contas destas despesas juntamente com os servidores subordinados que

fizerem a viagem.
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Art. 7°. Caso o agente politico e/ou demais servidores publicos n&o solicitem a
diaria tempestivamente por motivos de: urgéncia, imprevistos, finais de semana e feriados; e
sendo de necessidade de interesse publico, € que ndo a receberem, poderdo ser
reembolsados posteriormente, prestando devidamente as contas conforme as normas desta
Lei.

Art.8° - O Executivo Municipal fica autorizado por Decreto, a atualizar os
valores da tabela de diarias do Anexo |, por aumento no inicio de cada ano de acordo com a
viabilidade econdmicoffinanceira do municipio, mediante a aplicagdo do coeficiente
representativo da variagdo da inflagéo, nos termos do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor — INPC acumulado dos ultimos doze meses apurado no més de dezembro de

cada exercicio financeiro.

Art.9°. Na concessao de Diaria, a mesma sé sera paga ao servidor e ao agente
politico, apés este apresentar na tesouraria a solicitagdo devidamente preenchida e
assinada pelo responsavel legal competente, Prefeito/Secretario/Diretor. N&o sendo

entregue a diaria ao servidor caso a solicitagéo néo esteja nessa conformidade.

Art.10°. No pagamento através de reembolso, 0 mesmo so6 sera realizado pela
tesouraria, apés apresentado o relatério circunstanciado e os comprovantes fiscais, e com
as assinaturas dos ordenadores legais.

Art.11°. Nao poderdo ser processadas novas Didrias ou Reembolsos acima do
limite de 03(trés) enquanto n&o forem prestadas as devidas contas destas acumuladas.

§1°. Excecao ao disposto deste artigo, se fara ao servidor motorista que viaje
todos os dias da semana, a este podera ser conceaido a emissao de apenas uma
solicitacdo contemplando até o méaximo de 05(cinco diarias) para posterior apresentagao do
relatdrio cigcunstanciado neste caso se necessario podera ser usado mais formularios do
relatorio circunstanciado para que os relatos das viagens da semana possam ser

esclarecidos com total transparéncia.

Art.12°. Caso a programacdo da viagem ultrapasse as diarias correspondentes,
sera realizado o ressarcimento equivalente ao periodo prorrogado, mediante justificacéo
fundamentada do servidor ou agente politico solicitante respeitado a tabela de horas.

§1°. O servidor ou agente politico que receber diaria e por qualquer motivo nao

se afastar da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigad
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de ressarcimento ao erario mediante desconto integral e imediato na folha de pagamento,

sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art.13°. Em todos os casos de deslocamento que ensejarem o pagamento de
diarias de viagem, é obrigatéria a apresentagdo dos documentos: Solicitagao de Diaria e
Relatério Circunstanciado de Viagem, utilizando-se para isso os formularios constantes dos
anexos |l e 1ll desta Lei. Nesta modalidade de despesa, fica dispensada a apresentagéo de
comprovantes fiscais. Tratando-se de despesas por reembolso os comprovantes fiscais,
recibos de taxi, bilhetes de passagens, ’pedégios, comprovantes de abastecimentos de
combustiveis, copia de certificados e matriculas de cursos entre outros sao obrigatoriamente

exigidos juntamente com o relatério circunstanciado de viagem para comprovagao.

Art.14°. O pagamento de diarias instituido por esta lei tem carater de verba
indenizatéria e ndo integrara sob nenhuma forma o respectivo vencimento, remuneragao,

subsidio, para quaisquer efeitos.

Art.15°. As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotacgdes

orcamentarias proprias do orgamentb vigente e seguintes.
Art.16°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revbgadas as

disposicdes em contrario, em especial a Lei municipal 1.464/11.

?

Prefeitura Municipal de Liberdade-MG, 10 de novembro de 2017

Rita de’Cassia Rodrigues

Prefeita Municipal



MUNICIPIO DE LIBERDADE
ESTADO DE MINAS GER_AIS

{

ANEXO | - TABELA DE VALORES PARA CUSTEIO DE DIARIAS

MOTORISTAS, CLASSE ADMINISTRATIVA e AGENTES POLITICOS

VIAGEM COM PERCURSO ATE 200 km (IDA)

ATE 09:00 h

ATE 12:00 h

ATE 15:30 h

ATE 20:30h

ATE 01:00 h

Café da manha

Refeicao

Lanche

Refeigdao

Lanche

RS 10,00
RS 20,00
RS 10,00
RS 20,00

RS 12,00

VIAGEM COM PERCURSO DE 201 km A 300 Km (IDA)

ATE 09:00 h

ATE 12:00 h

ATE 15:30h

ATE 20:30h

ATE 01:00 h

Café da manha

Refeigcao

Lanche

Refeicao

Lanche

RS 12,00 .
RS 25,00
RS 12,00
RS 25,00

RS 12,00

VIAGEM COM PERCURSO DE 301 Km a 450 Km (IDA)

< ATE 09:00 h
]

ATE 12:00 h

ATE 15:30 h

ATE 20:30h

ATE 01:00 h

Café da manha

Refeigdo

Lanche

Refeicao

Lanche

RS 15,00
RS 30,00
RS 15,00
RS 30,00

RS 15,00

VIAGEM COM PERCURSO ACIMA DE 450 KM (IDA)

ATE 09:00 h

ATE 12:00 h

ATE 15:30h

ATE 20:30 h

ATE 01:00 h

Café da manha

Refeicao

Lanche

Refeicdo

Lanche

RS 15,00
RS 35,00
RS 15,00
RS 35,00

RS 15,00
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ANEXO Il - SOLICITACAO DE DIARIA

DATA DO PEDIDO: / /

SERVIDOR(A):

SECRETARIA/DEPARTAMENTO:

DATA DA VIAGEM: S AODIA: .
DESTINO:
SAIDA PREVISTA: h REGRESSO PREVISTO: h DODIA__/ /
OBJETIVO:
VALOR DA DIARIA: R$ f )
CHEFE DO DEPARTAMENTO PREFEITO(A) MUNICIPAL
]
RECIBO
RECEBI A DIARIA NO VALOR DE R$ NADATADE __/ / E CONFIRO
PLENA QUITACAO.

ASSINATURA DO SERVIDOR(A) MUNICIPAL

OBSERVACAO: Rasura no relatdrio invalida o documento A
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ANEXO Il - RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

SERVIDOR(A):

SECRETARIA/DEPARTAMENTO:

DATA DA VIAGEM: / / AODIA : [ . [/

DESTINO:

SAIDA: HORAS REGRESSO: HORAS DO DIA: g /
OBIETIVO:

OCORRENCIA:

AJUSTE DE DIARIA: (Caso ocorra fato que exceda ou diminua o periodo previsto da viagem
ou seu cancelamento assegura-se o ajustamento da mesma com reembolso ao servidor
ou restituigdo pelo servidor ao érério publico na forma da Lei).

RS (
DATA DO RELATORIO: / /
&
CHEFE DO DEPARTAMENTO PREFEITO (A) MUNICIPAL

ASSINATURA DO SERVIDOR(A) MUNICIPAL

Observagdo: Rasura no relatdrio invalida o documento




