PREFEITURA MUNICIPAL DE LIBERDADE-MG

ADMINISTRAGAO 2025 - 2028

LEI COMPLEMENTAR N° 2.046, DE 14 DE JULHO DE 2026

“Dispbe sobre a criagdo de cargos de
provimento efetivo no quadro de pessoal da
Camara Municipal, altera a Lei n° 1.204/2004 e

J OF 26 dé outras providéncias”
/é,,( O

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL, no usc de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno,

faz saber que a Camara Municipal aprovou e o Prefeito sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados, no Quadro de Pessoal Permanente da Camara
Municipal, os seguintes cargos de provimento efetivo, a serem preenchidos mediante

concurso publico:
| — 02 (duas) vagas de Auxiliar Legislativo;
Il — 01 (uma) vaga de Auxiliar de Servigos Gerais.

Art. 2° - O cargo de Auxiliar Legislativo possui como atribuigao o auxilio
integral as atividades dos cargos de Agente Administrativo e Agente Legislativo,

conforme descrigdo constante no Anexo | desta Lei.

Art. 3° - O cargo de Auxiliar de Servigos Gerais possui atribuigoes
voltadas & manutencgédo, limpeza, conservagdo e suporte operacional, seguindo a
linha funcional do cargo de Agente de Servigos, conforme descricao constante no
Anexo | desta Lei.

Art. 4° - A estrutura de carreira dos cargos ora criados obedecera aos
critérios de Progressdo Vertical (por escolaridade) e Progressdo Horizontal (por
tempo de servico e desempenho), cujos valores e referéncias estdo consolidados no

Anexo | desta Lei.

Art. 5° - Aplicam-se aos cargos criados por esta Lei as disposi¢goes gerais
contidas na Lei n® 1.204/2004 e suas alteragbes posteriores, no que nao conflitarem

com a presente norma. LUCAS DE SOUZA Assinado de forma
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Art. 6° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de

dotagdes orgamentarias proprias da Camara Municipal.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Liberdade, 14 de julho de 2026.
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ANEXO |
Camara Municipal de Liberdade — MG — VAGAS E REQUISITOS PARA PROGRESSAO
VERTICAL
NUMERO
CARGO DE |ESCOLARIDADE/REQUISITOS PROVIMENTO|NICIAL|JORNADA
(UPV) |SEMANAL
VAGAS
AUXILIAR
LEGISLATIVO Ensino Médio Completo 33 UPV
I
AUXILIAR
LEGISLATIVO 02 Ensino Superior Completo Efetivo 45 UPV| 30 Horas
I
AUXILIAR
LEGISLATIVO Pés-Graduagao Lato Sensu 55 UPV
i
NUMERO
CARGO DE |ESCOLARIDADE/REQUISITOS [PROVIMENTO|NICIAL | JORNADA
(UPV) [SEMANAL
VAGAS
AUXILIAR DE
SERVICOS Ensino Fundamental Completo 30 UPV
GERAIS |
AUXILIAR DE
SERVICOS 01 Ensino Médio Completo Efetivo 40 UPV | 30 Horas
GERAIS Il
AUXILIAR DE
SERVICOS Ensino Superior Completo 50 UPV
GERAIS III

Camara Municipal de Liberdade - MG Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos

Descri¢do dos Cargos (Inclusdo de Cargos)

AUXILIAR
LEGISLATIVO

|Cargo de natureza administrativa e legislativa, cujo desempenho envolve o

suporte direto e integral as atividades dos Agentes Administrativos e
Legislativos. O ocupante do cargo atua na execugao de rotinas de apoio em
processos legislativos, atendimento ao publico, organizagdo documental e
suporte logistico as sessoes plenarias e reunides de comissdes, exigindo-
se conhecimentos em informatica e redagao oficial.

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS

Cargo de natureza operacional e elementar, voltado @ manutengdo da
infraestrutura fisica da Camara Municipal. O desempenho envolve
atividades de limpeza, conservagdo, copa, suporte em eventos e
movimentagado de materiais, garantindo a higiene e a organizagdo dos
ambientes de trabalho e atendimento ao cidadao.

LUCAS DE
SOUZA
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Camara Municipal de Liberdade - MG - PROGRESSAO HORIZONTAL E VERTICAL
(UPV’s)
Cad. Ne d Referéncia Progressao Horizontal
e
Nivel Cargo/Classe Vagas /n(,:ja/ B C D E F G
Al Lsgrsfkﬁsm 330 | 36,30 | 39,93 | 43,92 | 48,31 | 53.15 | 58,46
AL-02 Leégﬂ-ﬁ\'}o . |02 45 | 49,50 | 54,45 | 59,90 | 65,89 | 72,48 | 79,73
AL-03 | AUXILIAR
LEGISEATVG ) | %8 [SOGHREES | Fe | 8053 Babe | urdd |
Cad. N de Referéncia Progressao Horizontal
Nivel | Cargo/Classe |\ oo [“Tnicial | B | € | D | E | F | G
(A)
ASG- | AUXILIAR DE
01 SERVICOS 30 | 33,0 | 36,30 | 39,93 | 43,92 | 48,31 | 53,14
GERAIS |
ASG- | AUXILIAR DE
02 SERVICOS 01 40 | 44,00 | 48,40 | 53,24 | 58.56 | 64,42 | 70,86
GERAIS Il
ASG- | AUXILIAR DE
03 SERVICOS 50 | 55,00 | 60,50 | 66,55 | 73,21 | 80,53 | 88,58
GERAIS I
ATRlBUlCOES DO CARGO:

| = AUXILIAR LEGISLATIVO:

+ Prestar auxilio direto aos Agentes Administrativos e Legislativos na
instrugd@o de processos e expedientes;

« Redigir, sob orientagdo, oficios, memorandos, editais e demais
documentos de redagao oficial;

« Organizar e manter atualizado o arquivo fisico e digital de leis,
resolugdes e decretos legislativos;

» Realizar o protocolo de documentos, petices e projetos de lei,
garantindo o fluxo processual interno;

» Prestar atendimento ao publico e aos parlamentares, fornecendo
informagGes sobre o andamento de proposicées;

« Auxiliar na montagem da pauta e na organizagao logistica das sessdes
ordinarias, extraordindrias e solenes; LUCAS DE SOUZA Assinado de forma
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« Operar sistemas de informatica, softwares de gestao legislativa e
equipamentos de escritorio;

« Colaborar na organizagao de eventos, audiéncias publicas e reunioes
das Comissbes Permanentes;

« Realizar servigos externos de entrega e coleta de documentos junto a
orgaos publicos e entidades;

« Desempenhar outras atividades correlatas que |lhe forem atribuidas

pela Mesa Diretora ou chefia imediata.

Il - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

« Executar a limpeza e higienizagao diaria de todas as dependéncias da
Camara Municipal (plenario, gabinetes, banheiros e areas comuns);

« Preparar e servir café, agua e lanches em reunides, sessdes e eventos
oficiais da Casa;

« Zelar pela conservagao de moveis, equipamentos e utensilios de copa
e limpeza;

« Controlar o estoque e solicitar a reposicdo de materiais de limpeza e
géneros alimenticios;

« Realizar a coleta e o descarte adequado do lixo produzido nas
dependéncias da Camara;

« Auxiliar na movimentagcao de moveis, equipamentos e materiais de
carga e descarga;

« Verificar o fechamento de portas, janelas e o desligamento de luzes e
aparelhos ao final do expediente;

« Prestar suporte na organizagéo fisica do plenario para a realizagédo de
sessdes e eventos;

« Executar pequenos servicos de manutengdo e conservagao predial que
nao exijam especializagao técnica;

« Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas

pela ch efia imediata. LUCAS DE SOUZA Assinado de forma

) digital por LUCAS DE
GARCIA:0952178 (57
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